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​1.​ ​Měsíční harmonogram​
​1.1.​ ​Září​

​●​ ​informace​ ​o poradenství​ ​žákům​ ​1.​ ​ročníků,​ ​podchycení​ ​žáků​ ​s SVP,​ ​spolupráce​ ​s třídními​
​učiteli 1. ročníků​

​●​ ​revize​​zpráv​​a doporučení​​pro​​vzdělávání​​z PPP/SPC,​​kontrola​​platnosti​​doporučení,​​evidence​
​nových zpráv a doporučení​

​●​ ​aktualizace seznamu žáků se specifickými vzdělávacími potřebami vč. žáků s OMJ​

​●​ ​kontrola či vložení nového záznamu do Karty žáka v EduPage​

​●​ ​informační servis učitelům o jednotlivých žácích s SVP​

​●​ ​informace žákům 4. ročníků o kariérovém poradenství (ústní forma, nástěnka)​

​●​ ​informace​​žákům​​3.​​ročníků​​o odborných​​praxích​​-​​požadavky​​na​​zajištění​​praxe​​(ústní​​forma,​
​nástěnka)​

​●​ ​příprava podkladů pro PPP při posuzování PUP žáků maturitních. ročníků (září–listopad)​

​●​ ​příprava podkladů pro MZ v podzimním termínu pro žáky s PUP​

​●​ ​adaptační​ ​kurzy​ ​žáků​ ​1.​ ​ročníků​ ​(seznámení​ ​s kolektivem,​​práce​ ​se​​školní​​třídou,​​budování​
​pozitivního klimatu ve třídě, informace žákům o službách ŠMP)​

​●​ ​spolupráce s PPP Pardubice, krajskou metodičkou prevence​

​●​ ​tvorba minimální standardu bezpečnosti, seznámení s ním​

​●​ ​informace žákům a rodičům – aktualizace nástěnek v budově školy​

​●​ ​schůzka školního poradenského pracoviště​

​●​ ​tvorba IVP​

​●​ ​tvorba/aktualizace​ ​Preventivního​ ​programu​ ​školy,​ ​seznámení​ ​s​ ​Programem​ ​(žáci,​
​pedagogové, rodiče)​

​●​ ​seznámení​ ​s​ ​další​ ​dokumentací​ ​ŠPP​ ​(Krizový​ ​plán,​ ​plán​ ​preventivních​ ​aktivit​​-​​pedagogové​
​srpen, žáci, rodiče září)​

​●​ ​instrukce vyučujícím k práci se žáky s SVP a jinými potížemi (stanovení jednotného přístupu)​

​●​ ​vyhodnocení situace žáků s SVP​

​●​ ​schůzka​ ​školního​ ​poradenského​ ​pracoviště​ ​(výchovní​ ​poradci,​ ​školní​ ​metodik​ ​prevence,​
​koordinátor​ ​adaptačních​ ​kurzů​ ​a třídní​ ​učitelé)​ ​k 1.​ ​ročníkům​ ​(klima​ ​ve​ ​třídách,​ ​prospěch,​
​chování) a případná intervence, vyhodnocení adaptačních kurzů​

​●​ ​neformální​ ​setkání​ ​pedagogů​ ​(seznámení​ ​s​ ​nově​ ​nastupujícími​ ​pedagogy​ ​v​ ​přípravném​
​týdnu, podporující klima školy)​
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​1.2.​ ​Říjen​

​●​ ​burza​​škol​​–​​nabídka​​studia​​na​​společné​​schůzce​​s výchovnými​​poradci​​ZŠ​​okresu​​Pardubice​
​(Gymnázium Mozartova)​

​●​ ​poradenství​ ​k volbě​ ​navazujícího​ ​studia​ ​či​ ​pracovnímu​ ​uplatnění,​ ​zprostředkování​ ​informací​
​(Google​ ​classroom​ ​“Kariérové​ ​poradenství”,​ ​třídní​ ​e-mailové​ ​adresy,​ ​prezenční​ ​nebo​​on-line​
​schůzky​ ​s úspěšnými​ ​absolventy​ ​školy,​ ​prezentace​ ​zaměstnavatelů​ ​a organizací​ ​terciárního​
​vzdělávání, individuální konzultace)​

​●​ ​schůzka školního poradenského pracoviště  - aktuální situace​

​●​ ​další vzdělávání členů ŠPP v oblasti GDPR​

​●​ ​vyhodnocení situace žáků s SVP​

​1.3.​ ​Listopad​

​●​ ​individuální nebo skupinové exkurze žáků 4. ročníků na veletrh VŠ Gaudeamus Brno​

​●​ ​informace zájemcům o studium na SPŠCH Pardubice v rámci DOD, burz, atd.​

​●​ ​poradenství​ ​k volbě​ ​navazujícího​ ​studia​ ​či​ ​pracovnímu​ ​uplatnění,​ ​zprostředkování​ ​informací​
​(Google​ ​classroom​ ​“Kariérové​ ​poradenství”,​ ​třídní​ ​e-mailové​ ​adresy,​ ​prezenční​ ​nebo​​on-line​
​schůzky​ ​s úspěšnými​ ​absolventy​ ​školy,​ ​prezentace​ ​zaměstnavatelů​ ​a organizací​ ​terciárního​
​vzdělávání, individuální konzultace)​

​●​ ​preventivní akce (dle nabídky)​

​●​ ​schůzka školního poradenského pracoviště  - aktuální situace k 1. čtvrtletí​

​●​ ​supervize pro členy ŠPP​

​●​ ​rodičovské schůzky​

​●​ ​vyhodnocení prospěchu a chování sledovaných žáků a žáků s SVP​

​●​ ​dotazníkové šetření mezi žáky diagnostikující klima třídy / školy (dle potřeby)​

​●​ ​příprava​ ​podkladů​ ​pro​ ​žáky​ ​s PUP​ ​koncových​ ​ročníků​ ​učebních​ ​oborů​ ​k ZZ,​ ​seznámeni​
​zletilých žáků a zákonných zástupců nezletilých žáků s nastavenými uzpůsobeními​

​●​ ​neformální setkání pedagogů - podpora zdravého klimatu školy​

​●​ ​vzdělávání pedagogů v oblasti prevence (dle nabídky programů)​

​●​ ​vyhodnocení situace žáků s SVP​

​1.4.​ ​Prosinec​

​●​ ​filmové, divadelní představení či jiná kulturní nebo preventivní akce před Vánocemi pro žáky​

​●​ ​neformální setkání pedagogů - podpora zdravého klimatu školy​

​●​ ​příprava podkladů k maturitní zkoušce (vyplnění a odeslání přihlášek)​
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​●​ ​poradenství​ ​k volbě​ ​navazujícího​ ​studia​ ​či​ ​pracovnímu​ ​uplatnění,​ ​zprostředkování​ ​informací​
​(Google​ ​classroom​ ​“Kariérové​ ​poradenství”,​ ​třídní​ ​e-mailové​ ​adresy,​ ​prezenční​ ​nebo​​on-line​
​schůzky​ ​s úspěšnými​ ​absolventy​ ​školy,​ ​prezentace​ ​zaměstnavatelů​ ​a organizací​ ​terciárního​
​vzdělávání, individuální konzultace)​

​●​ ​schůzka školního poradenského pracoviště​

​●​ ​vyhodnocení situace žáků s SVP​

​1.5.​ ​Leden​

​●​ ​beseda​​se​​zástupci​​Fakulty​​chemicko-technologické​​Univerzity​​Pardubice​​pro​​žáky​​4.​​ročníků​
​oboru​​Aplikovaná​​chemie​ ​individuální​​domluva​​na​​ exkurzích​​na​​vybraná​​pracoviště​​dle​​zájmu​
​žáků​

​●​ ​poradenství​ ​k volbě​ ​navazujícího​ ​studia​ ​či​ ​pracovnímu​ ​uplatnění,​ ​zprostředkování​ ​informací​
​(Google​ ​classroom​ ​“Kariérové​ ​poradenství”,​ ​třídní​ ​e-mailové​ ​adresy,​ ​prezenční​ ​nebo​​on-line​
​schůzky​ ​s úspěšnými​ ​absolventy​ ​školy,​ ​prezentace​ ​zaměstnavatelů​ ​a organizací​ ​terciárního​
​vzdělávání, individuální konzultace)​

​●​ ​schůzka  školního poradenského pracoviště (aktuální situace, shrnutí 1. pololetí)​

​●​ ​lyžařský kurz studentů 1. ročníků jako prevence zdravého životního stylu​

​●​ ​vyhodnocení​ ​prospěchu​ ​a chování​ ​sledovaných​ ​žáků​ ​a žáků​ ​s SVP​ ​-​ ​návrh​ ​řešení​ ​pro​
​neprospívající žáky​

​●​ ​preventivní akce pro žáky dle nabídky​

​●​ ​vzdělávání pedagogů v oblasti prevence (dle nabídky programů)​

​●​ ​vyhodnocení situace žáků s SVP​

​1.6.​ ​Únor​

​●​ ​vytištění​​podkladů​​k vyplňování​​přihlášek​​ke​​studiu​​na​​VŠ​​z programu​​EduPage​​(po​​uzavření​
​pololetní klasifikace)​

​●​ ​zajišťování agendy spojené s kontrolou a potvrzováním přihlášek ke  studiu na VŠ a VOŠ​

​●​ ​zpracování doporučení z PPP/SPC pro přijímací zkoušky​

​●​ ​schůzky k vyhodnocení IVP​

​●​ ​informační schůzka ŠPP s TU všech ročníků (dle potřeby)​

​●​ ​preventivní akce (dle nabídky)​

​●​ ​seznámení žáků s uzpůsobenými podmínkami k MZ​

​●​ ​dotazníkové šetření mezi žáky diagnostikující klima třídy / školy (dle potřeby)​

​●​ ​schůzka školního poradenského pracoviště​
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​●​ ​vyhodnocení situace žáků s SVP​

​1.7.​ ​Březen​

​●​ ​zpracování doporučení z PPP/SPC pro přijímací zkoušky​

​●​ ​lyžařský kurz žáků 1. ročníku bezpečnostních oborů a oboru Požární ochrana​

​●​ ​schůzky s vybranými absolventy školy různých oborů pro žáky 3. ročníku​

​●​ ​zajišťování agendy spojené s kontrolou a potvrzováním přihlášek ke  studiu na VŠ a VOŠ​

​●​ ​vyhodnocení prospěchu a chování sledovaných žáků a žáků s SVP​

​●​ ​preventivní program pro žáky dle nabídky​

​●​ ​schůzka školního poradenského pracoviště​

​●​ ​vyhodnocení situace žáků s SVP​

​1.8.​ ​Duben​

​●​ ​vyhodnocení zájmu o navazující studium​

​●​ ​schůzka školního poradenského pracoviště (k 3. čtvrtletí)​

​●​ ​divadelní, filmové  představení s preventivní nebo podobnou tématikou​

​●​ ​rodičovské schůzky​

​●​ ​příprava podkladů pro MZ v jarním termínu pro žáky s uzpůsobenými podmínkami​

​●​ ​preventivní akce pro žáky​

​●​ ​vyhodnocení situace žáků s SVP​

​1.9.​ ​Květen​

​●​ ​příprava podkladů pro MZ / ZZ v jarním termínu pro žáky s uzpůsobenými podmínkami​

​●​ ​dotazníkové šetření mezi žáky diagnostikující klima třídy / školy (dle potřeby)​

​●​ ​schůzka školního poradenského pracoviště​

​●​ ​vzdělávací program pro pedagogy​

​●​ ​vyhodnocení situace žáků s SVP​

​1.10.​ ​Červen​

​●​ ​informace o poradenství rodičům žáků budoucích 1. ročníků na třídních schůzkách​

​●​ ​schůzka školního poradenského pracoviště - shrnutí a hodnocení práce za obě pololetí​

​●​ ​obhajoby​ ​a​ ​prezentace​ ​žáků​ ​3.​ ​ročníků​ ​o odborných​ ​praxích​ ​-​ ​vyhodnocení​ ​prospěchu​ ​a​
​spokojenosti našich žáků u partnerů v organizacích​
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​●​ ​sekundární​ ​prevence:​ ​sportovní​ ​kurzy,​ ​kurzy​ ​přežití​ ​pro​ ​bezpečnostní​ ​obory,​ ​školní​ ​výlety,​
​exkurze​

​●​ ​vyhodnocení​ ​prospěchu​ ​a chování​ ​sledovaných​ ​žáků​ ​a žáků​ ​s SVP​ ​-​ ​návrh​ ​řešení​ ​pro​
​neprospívající žáky​

​●​ ​dotazníkové hodnocení školního roku pro žáky​

​●​ ​dotazníkové hodnocení školního roku pro pedagogy​

​●​ ​neformální setkání pedagogů (podpora zdravého klimatu školy)​

​2.​ ​Průběžné činnosti VP, KP a ŠMP a školního speciálního a​
​sociálního pedagoga​
​●​ ​zprostředkování diagnostiky v PPP, příprava podkladů pro vyšetření v PPP​

​●​ ​příprava individuálních vzdělávacích plánů (koordinace ŠPP)​

​●​ ​práce​ ​s nadanými​ ​žáky​ ​a jejich​ ​podchycení​ ​v rámci​ ​zahraničních​ ​odborných​ ​stáží​ ​programu​
​Erasmus+, soutěží SOČ, Amavet, olympiád, oborových soutěží a dalších aktivit a akcí​

​●​ ​krizová intervence školního speciálního pedagoga (i dalších členů ŠPP)​

​●​ ​průběžná spolupráce se školní psycholožkou​

​●​ ​spolupráce​ ​s dalšími​ ​poradenskými​ ​zařízeními​ ​či​ ​jinými​ ​institucemi​ ​(Úřad​ ​práce,​​Policie​​ČR,​
​OSPOD)​

​●​ ​průběžná​ ​spolupráce​ ​s třídními​ ​učiteli​ ​při​ ​řešení​ ​náznaků​ ​ubližování,​ ​sebepoškozování,​
​kyberšikany a užívání návykových látek​

​●​ ​zajištění preventivních programů dle požadavků žáků / TU a dle aktuální nabídky​

​●​ ​účast na seminářích s tématikou poradenství na SŠ​

​●​ ​metodická podpora pedagogů při řešení krizových situací, zajištění dalšího vzdělávání​

​●​ ​podpora třídních učitelů členy ŠPP dle potřeby​

​●​ ​výchovné komise dle potřeby​

​●​ ​spec.pedagogická péče pro žáky dle potřeby​

​●​ ​účast na charitativních akcích dle nabídky (Liga proti rakovině, Bílá pastelka, atd.)​

​●​ ​spolupráce​ ​s organizacemi​ ​a firmami,​ ​realizace​ ​setkání​ ​se​ ​zástupci​ ​společností​ ​a firem,​
​spolupráce při realizaci odborných praxí​

​●​ ​pro​ ​žáky​ ​třetích​ ​ročníků​ ​oboru​ ​Aplikovaná​ ​chemie​ ​doporučení​ ​vhodných​ ​organizací​ ​pro​
​odbornou praxi v návaznosti na žákovu situaci a specifické vzdělávací potřeby​

​●​ ​příprava​ ​žáků​ ​čtvrtých​ ​ročníků​ ​pro​ ​vstup​ ​na​ ​trh​ ​práce​ ​(individuální​ ​sezení,​ ​příprava​ ​na​
​pracovní pohovor, konzultace při zpracování CV a motivačního dopisu)​
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​●​ ​možnost vedení žáků k tvorbě profesního e-portfolia​

​●​ ​profesní diagnostika, identifikace nadání/potenciálu žáka při výběru konkrétní vysoké školy​
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